
KOUAIIE

BAHIGORO AUDA I.AURE}ICE
Née le 16109 / 1983 à Tarda

lvoirienne

Célibatairc

Tel : +2âi 07 09 22 79 {F rûI 53 æû0 12

E-mail : alidak225@smail.com

SECRETAIRE DE DIRECTION

OÉ@: Secrétadat Bureautique au Lycée Te$niqrc dlAbi$an

> 2002-2003 : Brevet d'Etnde du Premier Cycle des collfues au Collfue MI.JVEP Tanda

Ubglss:
- Gestion de stocks

- Aæueilphysiqueettéléphonique

- Traitement des æuniers, des dossier et documents (enregistrement, tri et difr.rsion)

- Traitement et mise en fome des dooments, notes, counien, décision, prods-verbar4 a$êtë.

- Classement et archivage des documents : couniers, notes, compte-rendu, décision

- Gestion des foumitures du service et matériels de bureau (photocopies, fax)

r' Apfitude à travaillerdans un environnement multiculturcl ;

{ Bofi sens du relationnel, Assidu, rigoureuæ et organisé

I-ANGUES : Français l soutenu ;Anglais (niveau académique)

II{FORIIAIIQUE : Mioosofr parc ofrce ; TEGDOC

Ldtre, m.sipæ, sport

Lecture actælle : llétranger d'Alhed CAMPUS


